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Kurumu Cukurova Universitesi Rektorliigi
ORGA[\IIZASYONEL Birimi Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanlig:
BILGILER Gorevi Etiid Proje Sube Midri
Ust Birim Yetkilisi | Daire Baskan

1. GOREVIN KISA TANIMI

Universitenin yatinm programlar: kapsaminda bulunan bina ve tesislerin, avan ve
uygulama projelerinin yapilmas: veya yaptirilmasi, yapilan projelerin denetlenmesi, tadilat
yapilacak binalarin rélevelerinin ¢ikarilmasi, tadilat projelerinin gizilmesi veya cizdirilmesi,
gerektiginde uygulama projelerinin hazirlanmasi, uygulanacak ve uygulanmakta olan tim
projelerin denetimini yapmak ve Sube mudiri unvaninin gerektirdigi yetkiler cergevesinde
sorumlu oldugu sube muddrliginu sevk ve idare etmek. Kendisine verilen gorevleri kanunlar
ve diger mevzuat duzenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

2. GOREV, YETKI VE SORUMLUKLARI

Etlit Proje MUdUrliguna Baskanhk Makamina karsi temsil eder.

Madarlagin her tarlt calismalarini dizenler.

Muadurlik personelinin amiridir.

Personelin mesaiye devamlarini kontrol eder ve izinlerin planlamasini saglar,
Mudurlik personelinin planli - programli bir sekilde ¢calismalarini diizenleyerek,
personel arasinda uyum ve isbirligi ortami kurulmasinin saglar.

Muadurlagin gorev alanina giren konularla ilgili, mevzuati, yargi kararlarini ve yayinlan
takip eder, personelini bilgilendirilmesini saglar.

Muduarlik personelinin ¢calismalarinin denetlemesini yapar.

Gorev ve hizmetlerin aksamamasi i¢in gerekli dnlemleri alir.

Muadurlak hizmetlerinin zamaninda verimli ve duzenli sekilde yuratilmesini saglar.
Gelen giden evrakin ilgililere havalesini yapar; ihtiya¢ duyabilecek bilgilerin her an
kullanilabilecek durumda tam, dogru ve guincel olarak tutulmasini saglar.

Etlt Proje Mudurlugu ile diger mudarlukler arasinda koordinasyonu saglar.



P\UN/L

O4 <
5 {5 (2
Mudarlagin kurulusuna ve yaptigi gorevler icin ileriye doniik hedeflerin
gOsterilmesini saglar.

Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi igin insan ve
malzeme gibi mevcut kaynaklarnn en uygun, en verimli sekilde kullanilmasini saglar.
Muadarlagin gorev alanlarina giren konularda kesin kararlarin verilmesini, ¢esitli
konulara iliskin farkli yollar ve ¢dziimler arasinda kesin se¢imin yapilmasinda dneriler
sunar.

Yasalarla verilen her turli ek gorevi yapar.

Baskanlik Makaminca, mevzuat hikimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.
Sube Mudurt, gorev ve yetkileri bakimindan Daire Baskanlgi'na, Genel Sekretere ve
Ust Yoneticilere karsi sorumludur.

3. ETUD PROJE SUBE MUDURLUGUNUN TEMEL i$ VE SORUMLULUKLARI

Universitemiz yatinm programinda yer alan fiziki mekanlara ait projeleri yapmak veya
yaptiriimasi.
Bina ve tesislerin projelerini yapmak, teknik inceleme ve projelendirme gerektiren
her tirlu iglerin fizibilite raporlarini hazirlanmasi.
Yapim isleriile ilgili etlt, proje, sartname ve yaklasik maliyetleri hazirlanmasi.
Bu projelerde kullanilacak malzemelerin tespitini yapmak gerekli detay ¢alismalarini
hazirlanmasi.
Onaylanan projelerin kesin metrajlarini hazirlanmasi.
idaremiz disinda hazirlanmis projeleri kontrol ve tasdik edilmesi, gerekli revizyonlarin
gerceklestirilmesi.
ihalesi yapilan bina insaatlarinin, plan ve projelerine uygun bir sekilde yaptirip,
uygulama ¢alismalarini yerinde bire bir izlemek ve denetiminin yapiimasi.
Kampds ici ana ve ara baglanti yollari, toren alanlar ile kaldinmlar ve otoparklar dahil
cevre dizenlemesinin yapiimasi.
Sube Mudurlugt faaliyetleri ile ilgili olarak kurum disi kisilerden, kurum ve
kuruluslardan, Daire Baskani’nin talimatlari dogrultusunda bilgi, evrak ve dokiiman
talebinde bulunulmasi.
Yapu isleri ve Teknik Daire Baskanligi biinyesindeki diger birimlere destek hizmeti
verilmesi.
Gerekli gorulen hallerde zemin etudu yaptirilmasi.

Universitemizin acik ve kapali fiziki mekanlar ile ilgili istatistiki bilgilerin tutulmast,
guncellenmesi.

Baskanlik tarafindan verilen diger gorevlerin yapilmast.
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. Kurumu Cukurova Universitesi Rektorliigi
ORGANIZASYONEL | Birimi Yapu isleri ve Teknik Daire Baskanlig:
BILGILER Gorevi Ihale Butce Sube Mudiri
Ust Birim Yetkilisi | Daire Baskan

1. GOREVIN KISA TANIMI

Universitemiz Rektorligii ve Bagl Birimleri icin ayrilan yatirim odenekleri cercevesinde
intiyac duyduklar: binalarin Yapim Isleri, Malzeme ve Hizmet alimlarini; 5018 sayili Kamu
Mali Yonetimi ve ilgili kanun, 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu Ihaleleri
Sozlesme Kanunu cercevesinde en ekonomik en hizli sekilde ihalelerini yapmak ve Sube
muidard unvaninin gerektirdigi yetkiler gercevesinde sorumlu oldugu sube madarltgina sevk
ve idare etmek. Kendisine verilen gorevleri kanunlar ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun
olarak yerine getirmek.

2. GOREV, YETKI VE SORUMLUKLARI

ihale Sube Mudurliiguint Baskanlik Makamina karsi temsil eder.

Madarlagin her tarlt calismalarini dizenler.

Muadurlak personelinin amiridir.

Personelin mesaiye devamlarini kontrol eder ve izinlerin planlamasini saglar,
Muduarlik personelinin planli - programli bir sekilde ¢calismalarini diizenleyerek,
personel arasinda uyum ve isbirligi ortami kurulmasinin saglar.

Muaduarlagin gorev alanina giren konularla ilgili, mevzuati, yargi kararlarini ve yayinlan
takip eder, personelini bilgilendirilmesini saglar.

Muduarlik personelinin ¢calismalarinin denetlemesini yapar.

Gorev ve hizmetlerin aksamamasi icin gerekli dnlemleri alir.

Madurlak hizmetlerinin zamaninda verimli ve duzenli sekilde yuratilmesini saglar.
Gelen giden evrakin ilgililere havalesini yapar; ihtiya¢ duyabilecek bilgilerin her an
kullanilabilecek durumda tam, dogru ve giincel olarak tutulmasini saglar.

ihale Biitce Sube Mudurltg ile diger midarltkler arasinda koordinasyonu saglar.
Mudarlagin kurulusuna ve yaptigi gorevler icin ileriye doniik hedeflerin
gOsterilmesini saglar.

Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi igin insan ve
malzeme gibi mevcut kaynaklarnn en uygun, en verimli sekilde kullanilmasini saglar.
Muaduarlagin gorev alanlarina giren konularda kesin kararlarin verilmesini, ¢esitli
konulara iliskin farkli yollar ve ¢oziimler arasinda kesin se¢imin yapilmasinda dneriler
sunar.

Yasalarla verilen her turli ek gorevi yapar.

Baskanlik Makaminca, mevzuat hikimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.
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Sube Mudiirii, gorev ve yetkileri bakimindan Daire Baskanina, Genel Sekretere ve Ust
Yoneticilere karsi sorumludur.

3. IHALE BUTCE SUBE MUDURLUGUNUN TEMEL IS VE SORUMLULUKLARI

Universitemizin Rektorliik ve merkezlere bagh birimlerin, Universite kampiis alani
icindeki muhtelif is ve islemlerle ilgili olan mal ve hizmet alimi ihtiyacini 5018 sayili
Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve 4734 Kamu ihale kanunu, 4735 Kamu
sozlesmeleri Kanununa gore mal ve hizmet satin ahinmasini saglamak.

ihale ilani is ve islemlerini ylritmek.

Butge tertibindeki parasal limitleri devamli kontrol etmek, 6denek Gstu bir harcama
yapilmasini 6nlemek ve bitce islemlerini koordine etmek.

ihtiyag tizerine ihalesi yapilacak mal ve hizmet konusu ile ilgili ihale birimine gelen
satin alma talep yazisi ve eklerinin 4734 sayili Kamu ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu
ihale Sézlesmeleri Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve ilgili kanun ve
yonetmeliklere uygunlugunu kontrol etmek.

5018, 4735 ve 4734 sayili Kanununlar kapsaminda mal ve hizmet satin alma ile ilgili
belirtilen ihaleleri, yapmak, sonuglandirmak,

ihale veya dogrudan temin usulli ile yapilacak mal ve hizmet alimlari, yapim isleri icin
harcama onayi almak, gérevlendirmenin yapilmasi, EKAP’ tan ihale Kayit Numarasi
almak ve ihaleye ait idari sartname, teknik sartname, standart formlar ve varsa diger
belgeler hazirlanarak ihale dokiimani olusturmak.

Ihale Dokiiman islemlerinin EKAP’ a kaydinin yapilmasini saglamak
Mal-Hizmet-Yapim isi ahmlari igin hazirlanan evraklarin dogrulugunu kontrol etmek,
islemlerin sonuglanincaya kadar takibini yapmak.

Yapilacak satin alimlar icin ihale tarih ve saatinde komisyon toplanmasin, sira ile ihale
teklif zarflarinin acilarak fiyatlarin okunmasini saglamak ve ihalede verilen tekliflerin
en dusuk fiyat esasina gore, Komisyon tarafindan idari ve teknik sartnamelere
uygunlugunun incelemek.

Butce uygulamalarn dogrultusunda serbest birakma oranlarina ve ilkelere uygun
harcamalarin takibini yapmak ve hazirlanan, evraklarin tahakkuk islemlerini
tamamladiktan sonra Muhasebe Birimine gondermek.

Baskanlik Makaminca, mevzuat hikimlerine uygun verilen diger gorevleri
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. Kurumu Cukurova Universitesi Rektorliigi
ORGANIZASYONEL | Birimi Yapu isleri ve Teknik Daire Baskanlig:
BILGILER Gorevi Emlak ve Kamulagtirma Sube Muduri
Ust Birim Yetkilisi | Daire Baskan

GOREVIN KISA TANIMI

Universitemizin milkiyetinde veya tasarrufunda olan tasinmaz mallarin kayitlarmi tutmak.
Kamulastirma Yasasina gore kamulastirma islemlerinin yapmak. Kamulastirmayla ilgili her
tlrli belgenin dizenli bir sekilde dosyalanarak muhafazasini saglamak ve Sube muduru
unvanmin gerektirdigi yetkiler cergevesinde sorumlu oldugu sube muduarliginG sevk ve idare
etmek. Kendisine verilen gorevleri kanunlar ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak
yerine getirmek.

2. GOREV, YETKI VE SORUMLUKLARI

Emlak Kamulastirma Sube Mudurlugini Baskanlhik Makamina karsi temsil eder.
Madarlagin her tarlt calismalarini dizenler.

Muadurlak personelinin amiridir.

Personelin mesaiye devamlarini kontrol eder ve izinlerin planlamasini saglar,
Mudurlik personelinin planli - programli bir sekilde ¢calismalarini diizenleyerek,
personel arasinda uyum ve isbirligi ortami kurulmasinin saglar.

Muadarlagin gorev alanina giren konularla ilgili, mevzuati, yargi kararlarini ve yayinlar
takip eder, personelini bilgilendirilmesini saglar.

Muduarlik personelinin ¢calismalarinin denetlemesini yapar.

Gorev ve hizmetlerin aksamamasi icin gerekli dnlemleri alir.

Muadurlak hizmetlerinin zamaninda verimli ve duizenli sekilde yuratilmesini saglar.
Gelen giden evrakin ilgililere havalesini yapar; ihtiya¢ duyabilecek bilgilerin her an
kullanilabilecek durumda tam, dogru ve giincel olarak tutulmasini saglar.

Emlak Kamulastirma Sube Mudurlugu ile diger mudurlikler arasinda koordinasyonu
saglar.

Mudarlagin kurulusuna ve yaptigi gorevler icin ileriye doniik hedeflerin
gOsterilmesini saglar.

Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi igin insan ve
malzeme gibi mevcut kaynaklarnin en uygun, en verimli sekilde kullanilmasini saglar.
Mudarlagin gorev alanlarina giren konularda kesin kararlarin verilmesini, ¢esitli
konulara iliskin farkli yollar ve ¢oziimler arasinda kesin se¢imin yapilmasinda dneriler
sunar.

Yasalarla verilen her turli ek gorevi yapar.

Baskanlik Makaminca, mevzuat hikimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.
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Sube Mudurt, gorev ve yetkileri bakimindan Daire Baskanligi'na, Genel Sekretere ve
Ust Yoneticilere karsi sorumludur.

3. EMLAK VE KAMULASTIRMA SUBE MUDURLUGUNUN TEMEL i$ VE
SORUMLULUKLARI

Kamulastirma ve imar mevzuatinin takibi, kamulastirma islemlerinin yuritmek.
Universitemiz tiim arsa ve binalari ile ilgili bilgileri depolamak ve giincellemek.
Kamulastirilacak olan yerlerin tespitini yapmak.

Universite kampist sirlari icinde olup milkiyetinde olmayan arsalarin devir
islemlerini yaritmek.

Gorevlerinin yarattilmesi sirasinda ilgili kurum ve kuruluslarla koordineli ¢alismak,
gerekli tapu, ¢ap, imar plani, ruhsat vb. islemleri yuritmek.

Tasinmazlarla ilgili tapu, tahsis, devir, satis, cins degisikligi vb. gibi islemlerinin
gerceklestirilmesi, mulkiyetle ilgili hukuki streclerde ilgili birimlere destek vermek.
Miudurligin gorev alanina giren konularla ilgili, mevzuati, yarg: kararlarini ve
yayinlari takip etmek.

Surdurulen emlak ve kamulastirma islemleri sonucunda meydana gelebilecek her tiirli
sikayetin incelenip ilgili makamlara bilgi vermek.

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi muhasebe kayitlari i¢in tasinmaz bilgilerinin
guncellemek.

Gerektiginde gayrimenkul degerlemelerinin yapilmas: veya yaptirilmasini saglamak.
Tasinmazlar ile ilgili haritacilik islemlerinin yapilmasini veya yaptirilmasini saglamak.
Ruhsat ve iskan belgeleri temini icin gerekli islemlerini yuritmek.

Universitemizin tasinmaz mallarina ait tapu senetleri, irtifak hakki belgeleri,
ihbarname, s6zlesme ve protokollerinin muhafaza edilmesini saglamak.

Universite kampsti siirlar: icinde olup milkiyetinde olmayan arsalarin devir
igslemlerini yaritmek.

Baskanlik tarafindan verilen diger gorevlerin yapmak.
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ORGANIZASYONEL | Birimi Yapu isleri ve Teknik Daire Baskanlig:
BILGILER Gorevi Bakim Isletme Sube Miidiirii
Ust Birim Yetkilisi | Daire Baskan

GOREVIN KISA TANIMI

Universitemiz birim ve tesislerin, makine techizat, bakim onarimla ilgili ekipmanlarmnin rutin
bakimi ve onarmmina yonelik isleri ve teknik elemanlarin ¢alismalarini koordine etmek ve
denetlemek, yapimi tamamlanarak hizmete acilmis, gegici kabuli yapilmis binalarda
kullanimdan kaynakli bakim onarim igleri ile her tirli bakim onarim ile ilgili teknik
dokumanlar1 hazirlamak, bakim ve onarim islerini yapmak veya yaptirmak. Sube mdidari
unvanmin gerektirdigi yetkiler cergevesinde sorumlu oldugu sube muduarligini sevk ve idare
etmek. Kendisine verilen gorevleri kanunlar ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak
yerine getirmek.

2. GOREV, YETKI VE SORUMLUKLARI

Bakim isletme Sube Mudurliigiint Baskanlik Makamina karsi temsil eder.
Madarlagin her tarlt calismalarini dizenler.

Muadurlak personelinin amiridir.

Bakim Onarim ve isletme Sube Mudurliguine havale edilen is ve evraklarin ilgili
personele havalesini yapmak, cevap yazilarinin hazirlanmasina, ginlak islerin imza
takibinin yapilmasini ve sonuglandirilmasini saglar.

Personelin mesaiye devamlarini kontrol eder ve izinlerin planlamasini saglar,
Mudurlik personelinin planli - programli bir sekilde ¢calismalarini diizenleyerek,
personel arasinda uyum ve isbirligi ortami kurulmasinin saglar.

Muadarlagin gorev alanina giren konularla ilgili, mevzuati, yargi kararlarini ve yayinlan
takip eder, personelini bilgilendirilmesini saglar.

Muduarlik personelinin ¢calismalarinin denetlemesini yapar.

Gorev ve hizmetlerin aksamamasi i¢in gerekli dnlemleri alir.

Madurlak hizmetlerinin zamaninda verimli ve duzenli sekilde yuratilmesini saglar.
Gelen giden evrakin ilgililere havalesini yapar; ihtiya¢ duyabilecek bilgilerin her an
kullanilabilecek durumda tam, dogru ve giincel olarak tutulmasini saglar.

Bakim isletme Sube Mudurlugi ile diger midurlkler arasinda koordinasyonu saglar.
Mudarlagin kurulusuna ve yaptigi gorevler icin ileriye doniik hedeflerin
gOsterilmesini saglar.

Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi igin insan ve
malzeme gibi mevcut kaynaklarnn en uygun, en verimli sekilde kullamilmasini saglar.
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Muadarlagin gorev alanlarina giren konularda kesin kararlarin verilmesini, ¢esitli
konulara iliskin farkli yollar ve ¢oziimler arasinda kesin se¢imin yapilmasinda dneriler
sunar.

Yasalarla verilen her turli ek gorevi yapar.

Baskanlik Makaminca, mevzuat hikimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.

Sube Mudiirii, gorev ve yetkileri bakimindan Daire Baskanina, Genel Sekretere ve Ust
Yoneticilere karsi sorumludur.

3. BAKIM iSLETME SUBE MUDURLUGUNUN TEMEL iS VE
SORUMLULUKLARI

Universitemizin mevcut bina ve tesislerin bakim ve onanm ihtiyaclarini birimlerden
gelen talepler dogrultusunda tespit etmek ve yapilacak onanmlarla ilgili kesif,
planlama, proje, ihale ve uygulama islerini yapmak/ yaptirmak

Universitemiz mevcut binalardaki tim iklimlendirme, sihhi tesisat, insaat isleri,
elektrik tesisati, asansor sistemlerinin bakim ve onarnmini gergeklestirmek ve arizalari
gidermek.

Kampdus icme ve sulama suyu sebekeleri, su depolarinin temizlenmesi, bakimi,
kanalizasyon, orta gerilim, alcak gerilim elektrik sebekelerinin, trafo merkezlerinin,
jeneratorlerin, haberlesme altyapisinin kesintisiz isletilmesini saglamak, bakim ve
onanmlar ile ilgili teknik dokiimanlan ve belgeleri hazirlamak,

Bakim onarim isleri yapilirken 6331 sayili “is Saghgi ve Kanunu” ile ilgili hiktmleri
uygulamak/ uygulatmak.

Yapimi tamamlanan ve hizmete acilmis, gecici kabull yapilmis binalarda kullanimdan
kaynakl bakim onarnim islerini yapmak.

Yatinm programinda muhtelif isler projesinin Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi
yukimliglnde olan blyik onanimlara iliskin yillik cahisma programlarini ilgili
birimlerle isbirligi yaparak hazirlamak.

isletme Bakim-Onarim ve Ariza Sube Mudarltgiinin blytk onanmlar icin gerekli
ddenek ihtiyacini belirlemek, gerekiyorsa ek 6denek talep etmek,

Mudurlik tarafindan gerceklestirilecek is ve islemler icin mal ve hizmet alimlarina
iliskin dogrudan temin islemlerinin gercgeklestirilmesini saglamak.

Enerji verimliligi konusunda calismalar yapmak, konu ile ilgili mevzuati takip etmek ve
bu konuda Daire Baskani’na dnerilerde bulunmak.

Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi igin insan ve
malzeme gibi mevcut kaynaklarin en uygun, en verimli sekilde kullanilmasini
saglamak.

Daire Baskanligi tarafindan ayrica verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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ORGANIZASYONEL | Birimi Yapu isleri ve Teknik Daire Baskanlig:
BILGILER Gorevi Yapim Uygulama Sube Muduri

Ust Birim Yetkilisi | Daire Baskan

1. GOREVIN KISA TANIMI

Universitemizin yeni yapilan, yapilacak olan ve mevcut binalarmin yapim, bakim, onarim
ihtiyaclarini belirlemek, projelerini yapmak veya yaptirmak, metraj ve kesiflerini hazirlamak,
yapilarin sartnamesine, teknigine, fen ve sanat kurallarina gore yapilmasini denetleyerek
yuklenicinin alacaklarini hak edise baglamak, is bitirildigi zaman gegici ve kesin kabullerini
yapmak, kesin hesaplari yapmak. Yatirim programina yonelik ilgili calismalar: yapmak. Sube
mudard unvanmin gerektirdigi yetkiler cercevesinde sorumlu oldugu sube madarlagtni sevk
ve idare etmek. Kendisine verilen gorevleri kanunlar ve diger mevzuat duzenlemelerine
uygun olarak yerine getirmek.

2. GOREV, YETKI VE SORUMLUKLARI

Yapim Uygulama Sube Mudurlugiini Baskanhk Makamina karsi temsil eder.
Madarlagin her tarlt calismalarini dizenler.

Muadurlak personelinin amiridir.

Personelin mesaiye devamlarini kontrol eder ve izinlerin planlamasini saglar,
Mudurlik personelinin planli - programli bir sekilde ¢calismalarini diizenleyerek,
personel arasinda uyum ve isbirligi ortami kurulmasinin saglar.

Muadarlagin gorev alanina giren konularla ilgili, mevzuati, yargi kararlarini ve yayinlar
takip eder, personelini bilgilendirilmesini saglar.

Muduarlik personelinin ¢calismalarinin denetlemesini yapar.

Gorev ve hizmetlerin aksamamasi icin gerekli dnlemleri alir.

Madurlak hizmetlerinin zamaninda verimli ve duizenli sekilde yuratilmesini saglar.
Gelen giden evrakin ilgililere havalesini yapar; ihtiya¢ duyabilecek bilgilerin her an
kullanilabilecek durumda tam, dogru ve gincel olarak tutulmasini saglar.

Yapim Uygulama Sube Mudurlug ile diger mudurlukler arasinda koordinasyonu
saglar.

Mudarlagin kurulusuna ve yaptigi gorevler icin ileriye doniik hedeflerin
gOsterilmesini saglar.

Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi igin insan ve
malzeme gibi mevcut kaynaklarnn en uygun, en verimli sekilde kullanilmasini saglar.
Mudarlagin gorev alanlarina giren konularda kesin kararlarin verilmesini, ¢esitli
konulara iliskin farkli yollar ve ¢oziimler arasinda kesin se¢imin yapilmasinda dneriler
sunar.

Yasalarla verilen her turli ek gorevi yapar.
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Baskanlik Makaminca, mevzuat hikimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.

Sube Mudiirii, gorev ve yetkileri bakimindan Daire Baskanina, Genel Sekretere ve Ust
Yoneticilere karsi sorumludur.

3. IHALE BUTCE SUBE MUDURLUGUNUN TEMEL IS VE SORUMLULUKLARI

Ust yonetim ve ilgili mevzuat tarafindan belirlenmis amag, hedef, strateji ve ilkeler ile
uygulanan politikalar dogrultusunda Yapim islerinin kontrollnin saglanmasi.
Yapilarin ve tesislerin teknigine uygun insa edilmesinin saglanmasi

Mudurlige ait gérevlerin zamaninda ve eksiksiz yapilmasini maiyetinde bulunan
personelin yetistirilmesini saglamak

Yapilacak isler hakkinda Mudurluk personeline gerekli agiklamalarda bulunarak yol
gostermek, bu amacla gerektiginde yardim ve 6nerilerde bulunmak.

Acil ¢oziim gerektiren isler icin kesif ve yaklasik maliyet ¢alismas: yapilarak islem
dosyasi hazirlamak.

Yapim Islerinde Santiye diizeninin saglanmasi. Insaat malzemelerinin ve atiklarmin
kontrolli stoklanmasini saglamak

Hakedislerin hazirlanmasi ve Gegici ve kesin kabul is ve islemlerinin yurutilmesini
saglamak.

Sure uzatim kararlarimi hazirlamak ve Kesif artiglarini hazirlamak.

Kaynaklarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun bir sekilde kullanmak ve
kullanilmasin1 saglamak,

Yillik 6denek dogrultusunda, yillik ve aylik is programlarini hazirlamak ve
gerceklesmesini saglamak,

Yapilmis ve yapilmakta olan yapim islerinin teminatlarinin takibini yaparak ilgili
birimler ile koordinasyonu saglamak,

Kanun, Yonetmelik ve Mevzuatlardaki gelisme ve degisikliklerin takibini yapmak,
konu hakkinda Daire Baskanini bilgilendirmek.

Ilgili Mevzuat uyarinca Baskanhk tarafindan verilen ve hizmet alamina giren diger
gorevleri de yerine getirmek.
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. Kurumu Cukurova Universitesi Rektorliigi
ORGANIZASYONEL | Birimi Yapu isleri ve Teknik Daire Baskanlig:
BILGILER Gorevi Merkezi Telefon Santralleri Mudurltgi
Ust Birim Yetkilisi | Daire Baskan

1. GOREVIN KISA TANIMI

Universitemiz merkez ve yerleskelerindeki santraller ile tiim telefon haberlesme aginin bakim
ve onarimina iliskin isleri koordine etmek, haberlesmenin kesintisiz olarak surdirtlebilirligini
saglamak, teknolojik gelismelere bagli olarak ihtiyaclar dogrultusunda iyilestirme proje ve
calismalar: yapmak. Universitemiz birimlerinin haberlesme alt yapisi ile ilgili sorunlarin:
tespit etmek ve ¢6ziim 6nerileri sunmak. Universitenin tiim birimlerindeki haberlesme
altyapisina iligkin verileri guncel tutmak ve Sube miduri unvaninin gerektirdigi yetkiler
cercevesinde sorumlu oldugu sube mudurligunu sevk ve idare etmek. Kendisine verilen
gorevleri kanunlar ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

2. GOREV, YETKI VE SORUMLUKLARI

Merkezi Telefon Santralleri Mudurlagund Baskanlik Makamina karsi temsil eder.
Madarlagin her tarlt calismalarini dizenler.

Muadurlak personelinin amiridir.

Personelin mesaiye devamlarini kontrol eder ve izinlerin planlamasini saglar,
Mudurlik personelinin planli - programli bir sekilde ¢calismalarini diizenleyerek,
personel arasinda uyum ve isbirligi ortami kurulmasinin saglar.

Muaduarlagin gorev alanina giren konularla ilgili, mevzuati, yargi kararlarini ve yayinlar
takip eder, personelini bilgilendirilmesini saglar.

Muduarlik personelinin ¢calismalarinin denetlemesini yapar.

Gorev ve hizmetlerin aksamamasi icin gerekli dnlemleri alir.

Muadurlak hizmetlerinin zamaninda verimli ve duzenli sekilde yuratilmesini saglar.
Gelen giden evrakin ilgililere havalesini yapar; ihtiya¢ duyabilecek bilgilerin her an
kullanilabilecek durumda tam, dogru ve guincel olarak tutulmasini saglar.
Madurlagu ile diger madurlikler arasinda koordinasyonu saglar.

Mudarlagin kurulusuna ve yaptigi gorevler icin ileriye doniik hedeflerin
gOsterilmesini saglar.

Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi igin insan ve
malzeme gibi mevcut kaynaklarnn en uygun, en verimli sekilde kullanilmasini saglar.
Muadarlagin gorev alanlarina giren konularda kesin kararlarin verilmesini, ¢esitli
konulara iliskin farkli yollar ve ¢dziimler arasinda kesin se¢imin yapilmasinda dneriler
sunar.

Yasalarla verilen her turli ek gorevi yapar.

Baskanlik Makaminca, mevzuat hikimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.
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Sube Mudiirii, gorev ve yetkileri bakimindan Daire Baskanina, Genel Sekretere ve Ust
Yoneticilere karsi sorumludur.

3. IHALE BUTCE SUBE MUDURLUGUNUN TEMEL IS VE SORUMLULUKLARI

Universitemizin telefonla olan iletisimi saglamak tizere telefon santrali ve birimlerdeki
santrallerin bakimi ve onanm ve tamirati ile ilgili islerini yapmak veya yaptirmak.
Merkez santralle diger santraller arasi koordinasyonun saglamak.

Kampds icinde yer alti ve yer tstu tim telefon hatlarinin bakim onarim sorunlarinin
zamaninda tespiti ve bu sorunlarin hizh bir sekilde giderilmesi igin ilgili birimlerle
koordinasyonu saglamak.

Gorev ve iletisim hizmetlerin aksamamasi igin gerekli dnlemler almak.

Bina ici tesisat, ses sistemleri ve cihazlarin bakim onanm ihtiyaglarini tespit ve takip
etmek; bakim ve onariminin yapilmasi saglamak.

Universitemizin i¢ ve dis tim aramalarini saglayarak iletisimin kesintisiz olmasini
saglamak



CUKUROVA UNIVERSITESI ]
YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI
GOREV TANIM FORMU

BiRIM Yapr isleri ve Teknik Daire Baskanlig:

UNVAN Mimar

Universitemiz kampiis ve bagl birimlerindeki her tirli yapimn,
GOREV TANIMI Universitemiz Gist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; kullanicilarin ihtiyaglarina cevap verecek sekilde, estetik ilkeleri
g6z oniinde bulundurarak tasarimini yapar ve yapimini denetler.

Universitemizin yatinm program: kapsamindaki bina ve egitim,
saglik, spor tesislerinin uygulama projelerinin ve teknik
GOREV KAPSAMI | dokiimanlarmin hazirlanma asamalarmin  yonetilmesi, mimari
projelerin Universitemizin ihtiyaclarinin ve gereksinimlerinin g6z
onunde bulundurularak hazirlanmasmin saglanmasi, bu streglerde
maliyet, verimlilik, ekonomiklik, etkinlik ve teknolojik gelismeler
gibi unsurlara uygun yapilarin olusturulmasi igin sirekli arastirma
calismalarinin ydrattilmesini saglar.

GOREV DETAYLARI VE SORUMLULUKLAR

Universitemiz tarafindan yapimi planlanan bina ve insaatlarin, mimari isleri ile ilgili
plan, proje, yaklasik maliyet gibi her tirlii dokiimani ihaleye esas olacak sekilde
hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan tablolari incelemek,
Birim faaliyetleri ile ilgili islerin yuruttlmesinde yasa, yonetmelik ve meslek ahlak
kurallarina uygun hizmet tretmek,

Yapimmi devam etmekte olan yapim isleri ile mevcut binalarin onarimi igin mimari
tadilat projeleri islerinde kontrolluk, yap: denetim hizmetinde gorev almak.
Universitemiz birimlerinin genel mimari tasarim konseptini olusturmas: kapsaminda
binalarmin yerlesim ve planlama islemlerini ilgili birimlerle is birligi igerisinde
yerine getirmek,

Gorev alanina giren konularda/yapim islerinde proje, metraj cetvelleri, yaklasik
maliyet, puantaj cetveli, fiyat arastirmasi ve teknik sartnameler diizenlemek,

Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri
surekli takip etmek,

Yapimi tamamlanan veya devam etmekte olan insaatlarin, yapimi stirecinde meydana
gelen zorunlu degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikacak olan
maliyet artis veya eksiliglerini fiyat ve miktar yoniunden kontrol etmek ve Daire
Baskanliginin gorisiine sunmak.

Yapim ve Uygulama asamasinda ortaya ¢ikan proje hatalarinin zamaninda
dizeltilmesini saglamak,




Daire Bagkanligimizca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet
komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlari gibi
komisyonlarda gorev yapmak.

Baskanlik Makaminca, mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.
Mimar, gorev ve sorumluluklart bakimindan Sube Mudurine ve Daire Baskani’na
kars1 sorumludur.
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YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI
GOREV TANIM FORMU

BIRIM

Yapr isleri ve Teknik Daire Baskanlig:

UNVAN

Insaat Miihendisi

GOREV TANIMI

Universitemiz kampts ve bagli birimlerindeki yapilarin plan, proje, yapim
ve denetlenmesi, mevcut yapilarin tadilat bakim ve onarumu ile ilgili isleri
yuratar.  Qlgili  faaliyetlerde teknik ekipmanlarin, sistemlerin,
hizmetlerin  ifasinda ekonomiklik  6gelerini g6z 6niunde
bulundurarak en uygun ¢ozimin secilmesini ve uygulanmasini
saglar.

GOREV KAPSAMI

Universitemizin her tarlt yapilarinin planlanmas,
projelendirilmesi, yapim: ve denetimi, bakim-onarimi, kampus
alanindaki yol, alt ve Ust yap1 ihtiya¢ ve sorunlarinin giderilmesi
faaliyetlerini ylrutiulmesi.

GOREV DETAYLARI VE SORUMLULUKLAR

Universitemiz ve bagli birimlerin, Bina ve tesislerin projelerini yapmak veya
yaptirilmasi surecinde gerekli ¢calismalar: yuritmek, teknik inceleme ve
projelendirme gerektiren her tiirll islerin fizibilite raporlarini hazirlamak,

Birim faaliyetleri ile ilgili islerin yUritilmesinde yasa, yonetmelik ve meslek ahlak
kurallarina uygun hizmet tretmek veya Uretilmesini saglamak,

Yapilmasi planlanan islerde arazi ve insaatlari, santiyeleri kontrol etmek ve teslim

almak,

Gorev alanina giren konularda/yapim islerinde proje, metraj cetvelleri, yaklasik
maliyet, puantaj cetveli, fiyat arastirmasi ve teknik sarthameler diizenlemek ,
Yapim iglerinde kontrol mihendisligi gérevini, yapinin sdzlesme ve sarthameye,
projeye, fen ve sanat kurallarina ve ekonomik faktorlere uygun olarak yapilip
yapilmadigin1 kontrol etmek, uygun olmayan hususlar gorildigiunde dizeltilmesi
icin gerekli islemleri yapmak veya yapilmasini saglamak,

Yapim ve Uygulama asamasinda ortaya ¢ikan proje hatalarinin zamaninda
dizeltilmesini saglamak,

Universitemiz kampiis alanlarindaki ve bagh birimlerdeki mevcut veya yeni
yapilmasi planlanan bina ve tesislerin, yapim, bakim ve onarim isleri ilgili verimli
ve ekonomik kullanimina yonelik gelismeleri takip etmek ve uygulamak,

Daire Baskanligimizca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet
komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar: gibi
komisyonlarda gorev yapmak.

Baskanlik Makaminca, mevzuat hukumlerine uygun verilen diger gorevleri de

yapar.

Insaat Miihendisi, gorev ve sorumluluklar: bakimindan Sube Miidiiriine ve Daire
Baskani’na karsi sorumludur.
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YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI
GOREV TANIM FORMU

BiRIM Yapr isleri ve Teknik Daire Baskanlig:
UNVAN Insaat Teknikeri
Insaat yapi isleri alaninda muihendis ve ustalar arasindaki iletisimi
GOREV TANIMI ve surekli olarak koordinasyonu saglar, insaat islerinin proje ve

sartnamelere uygun olarak yapilmasinda gorev alir.

Insaat islerinin siirecini takip ederek, yapilacak olan yapr igin
mihendis ve mimarlarin belirttigi yonergeleri uygulamak, gerekli
GOREV KAPSAMI | olan nitelikli malzemelerin hazirlanmast ve kullaniimasint
saglamak, metraj islemlerini gerceklestirmek, insaat calismalarini
kontrol etmek ve gelismeler hakkinda mihendise bilgi vermek.

GOREV DETAYLARI VE SORUMLULUKLAR

Universitemiz ve bagl birimlerin, yapilmas: planlanan insaat projelerinin yapim ve
ilerleyis asamalarinda gerekli ¢aligmalar: yuriutmek,

Birim faaliyetleri ile ilgili islerin yUritilmesinde yasa, yonetmelik ve meslek ahlak
kurallarina uygun hizmet tretmek veya Uretilmesini saglamak,

Yapilmas: planlanan islerde gerekli olan malzemelerin belirlenmesi ve temin
edilmesi strecine destek vermek,

Gorev alanina giren konularda/yapim islerinde proje, metraj cetvelleri, yaklasik
maliyet, puantaj cetveli, fiyat arastirmasi ve teknik sartnameler diizenlemek ,
Yapim iglerinde yapinin s6zlesme ve sartnameye, projeye, fen ve sanat kurallarina
uygun olarak yapilip yapilmadigini kontrol etmek, uygun olmayan hususlar
goruldiginde muhendise ve bagli oldugu birimlere bilgi vermek,

Her tlrlU yaps islerinde temelin, kalibin, betonarme demirin ve betonunun
denetimini yaparak, fenni gerekceye ve gereksinime uygunlugunu saptamak,
Gerektiginde bunlarla ilgili tutanaklari hazirlar ve sonucu Insaat Mihendisine
bildirmek,

Santiyelerde ¢alisma alanmin denetimini yapmak,

Insaat isleri ile ilgili anzalar gidermek, insaat ile ilgili kontrol ve denetimleri
yapmak,

Yapilmasi planlanan is ile ilgili diizenlenecek Dogrudan teminle ilgili belgelerin
hazirlanmas: ve mevzuata uygunlugu yoninden gerekli kontrolleri yapmak.

Daire Baskanligimizca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet
komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar: gibi
komisyonlarda gorev yapmak.

Baskanlik Makaminca, mevzuat hukumlerine uygun verilen diger gorevleri de
yapar.

Insaat Teknikeri, gorev ve sorumluluklar: bakimindan Insaat Miihendisine, Sube
Midarine ve Daire Baskani’na karsi sorumludur.
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YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI
GOREV TANIM FORMU

BIiRIM Yapr isleri ve Teknik Daire Baskanlig:

UNVAN Elektrik Mhendisi

Elektrik Gretim, iletim ve dagitim sistemlerinin tasarlanmasi, korunmas,
.. projelendirilmesi ve kontrol edilmesi, proje safhasindaki insaatlarin
GOREV TANIMI elektrik planlarni  denetlemek ve binamin elektrik ihtiyaclarini
belirlemekle sorumludur.

Universitemizin kampiis alani, bina ve tesislerinin elektrik ve
elektrik sistemleri donanimlarinin, elektrik parga ve sistemlerinin
planlanmasi, sistemlerim  kurulup, calismasmin saglanmasi
faaliyetlerinin ydratilmesi.

GOREV KAPSAMI

GOREV DETAYLARI VE SORUMLULUKLAR

Universitemiz mevcut ve yeni yapilarinda Elektrik sistemlerinin uygunlugunu kontrol
etmek ve teslim almak, yaptirilmas: surecinde gerekli ¢alismalar: yiritmek, teknik
inceleme ve projelendirme gerektiren her tirli islerin fizibilite raporlari
hazirlamak,

Birim faaliyetleri ile ilgili islerin yurutilmesinde yasa, yonetmelik ve meslek ahlak
kurallarina uygun hizmet tretmek veya Uretilmesini saglamak,

Yapilmas: planlanan islerde arazi ve insaatlari, santiyeleri kontrol etmek ve teslim
almak,

Gorev alanina giren konularda/yapim islerinde proje, metraj cetvelleri, yaklasik
maliyet, puantaj cetveli, fiyat arastirmasi ve teknik sartnameler diizenlemek ,
Kampusumuziin elektrik ihtiyacini kesintisiz olarak saglanmasina yonelik calismalar
yuratmek, trafo, elektrik sebekelerinin, jeneratérlerin  bakim ve onarimlarim
yapmak/yaptirmak

Universitemiz ve bagl birimlerde elektrik tesisatindaki arizalar: gidermek, bakim ve
onarimlarint yapmak/yaptirmak, yapim islerini denetlemek,

Elektrik tuketimi ile ilgili Enerji Verimliligi ile ilgi yasa ve yonetmelik hikimleri
dogrultusunda calismalar yaparak enerjini kullaniminda verimliligi artiric1 tedbirler
almak, bu konuda daire baskanina 6nerilerde bulunmak,

Daire Bagkanligimizca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet
komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlart gibi
komisyonlarda gorev yapmak,

Baskanlik Makaminca, mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.
Elektrik Mihendisi, gorev ve sorumluluklari bakimindan Sube Midirine ve Daire
Baskani’na karsi sorumludur.
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YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI
GOREV TANIM FORMU

BIiRIM Yapr isleri ve Teknik Daire Baskanlig:

UNVAN Elektrik Teknikeri

Elektrik is grubuyla ilgili her turli faaliyetleri yuritar. Elektrik tesisati
GOREV TANIMI ve elektrik ile ¢calisan makinelerin kurulumu, saglikh bir sekilde islemesi
ile bakim ve onarimindan sorumludur.

GOREV KAPSAMI | Universitemizin Elektrik tesisat ve sistemlerinin saglikli calismas:
icin gerekli is ve islerin takibini ve denetimini yapmak.

GOREV DETAYLARI VE SORUMLULUKLAR

Universitemiz ve bagli birimlerde Elektrik tesisat ve sistemlerinin, periyodik
bakimin1 yapmak,

Birim faaliyetleri ile ilgili islerin yuruttlmesinde yasa, yonetmelik ve meslek ahlak
kurallarina uygun hizmet tretmek veya Uretilmesini saglamak,

Yapilmasi planlanan islerde gerekli olan malzemelerin belirlenmesi ve temin edilmesi
stirecine destek vermek,

Gorev alanina giren konularda mal ve hizmet temin siirecinde yaklasik maliyet, fiyat
arastirmasi ve teknik sartnameler diizenlemek,

Baskanligimizca yapimi planlanan ingaatlarin, elektrik tesisati islerini iceren gerekli
dokimanlar: ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alinmasi
surecindeki faaliyetleri yurutmek,

Yapilmas: planlanan is ile ilgili duzenlenecek Dogrudan teminle ilgili belgelerin
hazirlanmas: ve mevzuata uygunlugu yoninden gerekli kontrolleri yapmak.

Daire Bagkanhgimizca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet
komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlart gibi
komisyonlarda gorev yapmak.

Baskanlik Makaminca, mevzuat hikimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.
Elektrik Teknikeri, gorev ve sorumluluklart bakimindan Sube Mudirine ve Daire

Baskani’na karsi sorumludur.
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YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI
GOREV TANIM FORMU

BIiRIM Yapr isleri ve Teknik Daire Baskanlig:

UNVAN Elektrik Teknisyeni

Universitemiz genelinde elektrik ihtiyacini karsilayan mevcut
GOREV TANIMI tesisler_in ve ih_ti_yac; ij{yuIan tesislerin kurulmasi, bakim- onarimi
ve yenilenmesi islerini yUratar.

Elektrik ve elektrik sistemleri islerinin surecini takip ederek, bu
GOREV KAPSAMI | islerin, sozlesme, teknik sartname ve is programina uygun olarak
yapilmas: hususunda elektrik teknikerlerine ve mihendislerine
yardimci olmak, bu konularda verilen gorevleri yerine getirmek.

GOREV DETAYLARI VE SORUMLULUKLAR

Universitemiz ve bagl birimlerinin ihtiyaclar dogrultusunda elektrik tesisatlarmin
bakim ve onarimlarini yapmak gerekli hallerde tesisat ¢ekilmesi islerinde verilen
gorevleri yapmak,

Meydana gelen genel elektrik arizalarini ve binalarin elektrik panolarinda olusan
elektrik arizalarini gidermek,

Bina ve kampls aydinlatma ile ilgili elektrik tesisatlarin1 bakimlart yapmak,

Birim faaliyetleri ile ilgili islerin yUritilmesinde yasa, yonetmelik ve meslek ahlak
kurallarina uygun hizmet tretmek veya Uretilmesini saglamak,

Yapilmas: planlanan islerde gerekli olan malzemelerin belirlenmesi ve temin
edilmesi sirecine destek vermek,

Gorev alanina giren konularda/yapim islerinde proje, metraj cetvelleri, yaklasik
maliyet, puantaj cetveli, fiyat arastirmasi ve teknik sartnameler diizenlemesi
konularinda verilen gorevleri yerine getirmek,

Her turli elektrik ve tesisati isleri igin gerekli yazismalar: hazirlamak ve takip
etmek,

Yapilmasi planlanan islerle ile ilgili is programlarinin hazirlanmasi gibi hususlarda
Elektrik Teknikeri ve Muhendislerine yardimci olmak,

Yapilmasi planlanan is ile ilgili diizenlenecek Dogrudan teminle ilgili belgelerin
hazirlanmas: ve mevzuata uygunlugu yoninden gerekli kontrolleri yapmak.

Daire Baskanligimizca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet
komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar: gibi
komisyonlarda gorev yapmak,

Baskanlik Makaminca, mevzuat hukumlerine uygun verilen diger gorevleri de
yapar.

Elektrik Teknisyeni, gorev ve sorumluluklari bakimindan Sube Muddrine ve Daire
Baskani’na karsi sorumludur.




CUKUROVA UNIVERSITESI ]
YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI
GOREV TANIM FORMU

BiRIM Yapr isleri ve Teknik Daire Baskanlig:
UNVAN Makine Mihendisi
Universitemizin yapisina gére, m temel fizik prensipleri ile birlikte
GOREV TANIMI malzeme teknolojilerini kullanarak mekanik sistemlerin ve

mekanik Urtnlerin bakim ve onarim ve denetiminden sorumludur.

Universitemizin her tirlii yapilarinda Her tirli mekanik sistemlerin
ve enerji_donustim sistemlerinin konstriksiyonu_montaji, bakim-
GOREV KAPSAMI | onarimu ve isletmesini saglamak icin gerekli teknik dokiimanlarinin
hazirlanmasi, analitik ¢ozumler Greterek mekanik sistemlerde
gerekli analizleri tamamlanarak sorunlarin giderilmesi.

GOREV DETAYLARI VE SORUMLULUKLAR

Universitemiz ve bagli birimlerin, Bina ve tesislerinde kullanilan her tiirlii makine
techizat, mekanik sistemlerin teknik inceleme ve projelendirme gerektiren her turli
islerin fizibilite raporlarimi hazirlamak, projelerini yapmak veya yaptiriimasi
surecinde gerekli caligmalar: yuritmek, teknik inceleme ve projelendirme gerektiren
her turlu islerin fizibilite raporlarini hazirlamak,

Birim faaliyetleri ile ilgili islerin yUritilmesinde yasa, yonetmelik ve meslek ahlak

kurallarina uygun hizmet tretmek veya Uretilmesini saglamak,

Mevcut yapilarda, yapilmas: planlanan ve devam eden binalarda mekanizmalarin
uygunlugunu kontrol etmek, teslim etmek ve teslim almak,

Gorev alanina giren konularda/yapim islerinde proje, metraj cetvelleri, yaklasik
maliyet, puantaj cetveli, fiyat arastirmasi ve teknik sarthameler diizenlemek ,
Yapilmasi planlanan islerde kullanilan ekipmanlar, madde/malzeme kalitesine,
verimlilik, maliyet gibi unsurlar1 g6z 6niinde bulundurmak ve degerlendirmek,
Daire Baskanligimizca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet
komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar: gibi
komisyonlarda gorev yapmak.

Baskanlik Makaminca, mevzuat hukumlerine uygun verilen diger gorevleri de
yapar.

Insaat Miihendisi, gorev ve sorumluluklar: bakimindan Sube Miidiiriine ve Daire

Baskani’na karsi sorumludur.




CUKUROVA UNIVERSITESI
YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI
GOREV TANIM FORMU

BiRIM Yapr isleri ve Teknik Daire Baskanlig:
UNVAN Makine Teknikeri
Makinelerin bakim ve onarmmindan sorumludur. Makinelerin ariza
GOREV TANIMI onleyici bakiminin yapilmasi, Uretici talimatlarinin takip edilmesi,

arizalarin tespit edilmesi, cihazlarin kontrol edilmesi, teknik
sorunlarin giderilmesi faaliyetlerini yurdtir.

Universitemizin genel prensipleri dogrultusunda arag, gerek,
makine ve ekipmanlarin dizenli calismasini saglamak, kontrol
GOREV KAPSAMI | etmek, arizalarmi  tespit etmek, bakim ve onarimlarinin
yapmak/yapilmasinin saglanmasinda gorev almak.

GOREV DETAYLARI VE SORUMLULUKLAR

Universitemiz ve bagli birimlerde yonetim, genel idari hizmetler ve egitim
sureclerinde kullanilan cihaz, makine ekipmanlarin, temini, bakim-onarimi
husularindaki tiim streclerde gerekli is ve isleri yapmak, takip etmek,

Birim faaliyetleri ile ilgili islerin yUritilmesinde yasa, yonetmelik ve meslek ahlak
kurallarina uygun hizmet tretmek veya Uretilmesini saglamak,

Yapilmas: planlanan islerde gerekli olan malzemelerin belirlenmesi ve temin
edilmesi strecine destek vermek,

Gorev alanina giren konularda mal ve hizmet temin sirecinde yaklasik maliyet,
fiyat arastirmasi ve teknik sartnameler duizenlemek,

kalorifer kazan dairelerinin, Radyatorlerin, Sebeke suyu ile ilgili tesisatlarinin
Hidrafor ve tesisatlarinin, Su depolariin ve pompa dairesinin ariza, bakim ve
onarimlarint yapmak/yaptirilmasindaki faaliyetleri yiriutmek,

Binalardaki WC ve lavabolarin, musluk ve tesisat bataryalariin bakim ve
onarimlarini yaptirmak,

Yapilmasi planlanan is ile ilgili diizenlenecek Dogrudan teminle ilgili belgelerin
hazirlanmas: ve mevzuata uygunlugu yoninden gerekli kontrolleri yapmak.
Daire Baskanligimizca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet
komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar: gibi
komisyonlarda gorev yapmak.

Baskanlik Makaminca, mevzuat hukumlerine uygun verilen diger gorevleri de
yapar.

Makine Teknikeri, gorev ve sorumluluklari bakimindan Makine Mihendisine, Sube
Midarine ve Daire Baskani’na karsi sorumludur.




CUKUROVA UNIVERSITESI ]
YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI
GOREV TANIM FORMU

BiRIM Yapr isleri ve Teknik Daire Baskanlig:
UNVAN Makine Teknisyeni
Makinelerin ve makinelere ait donanim parcalarinin ilgili ara¢ ve
GOREV TANIMI geregler ile kontrolinG yapar, parcalarini birlestirip calismasini saglar. ,

bakim onarimim yapar.

Universitemizin genel prensipleri dogrultusunda arag, gerec,
makine ve ekipmanlarin duzenli galismasinin saglanmasinda, bakim
GOREV KAPSAMI | ve onarimlarmin  yapiimasinda/yaptirimasmin — saglanmasinda
makine teknikerlerine ve mihendislerine yardimci olmak.

GOREV DETAYLARI VE SORUMLULUKLAR

Ariza bildirimi yapilan makinelerin bakim ve onarimini yapmak,

Makine ekipmanlarin, temini, bakim-onarim: husularindaki tiim streclerde gerekli
is ve isleri yapmak, takip etmek,

Birim faaliyetleri ile ilgili islerin yUritilmesinde yasa, yonetmelik ve meslek ahlak
kurallarina uygun hizmet tretmek veya Uretilmesini saglamak,

Yapilmas: planlanan islerde gerekli olan malzemelerin belirlenmesi ve temin
edilmesi strecine destek vermek,

Gorev alanina giren konularda mal ve hizmet temin sirecinde yaklasik maliyet,
fiyat arastirmasi ve teknik sartnameler duizenlemek,

Universitemiz biinyesinde kullanilan makine ve techizatin ariza, bakim ve
onarimlarinin yapilmasinda/yaptirilmasindaki faaliyetleri yuritmek,

Yapilmasi planlanan is ile ilgili diizenlenecek Dogrudan teminle ilgili belgelerin
hazirlanmas: ve mevzuata uygunlugu yoninden gerekli kontrolleri yapmak.

Daire Baskanligimizca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet
komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar: gibi
komisyonlarda gorev yapmak.

Baskanlik Makaminca, mevzuat hukumlerine uygun verilen diger gorevleri de
yapar.

Makine Teknisyeni, gorev ve sorumluluklar: bakimindan, Sube Muddrtne ve Daire
Baskani’na karsi sorumludur.




CUKUROVA UNIVERSITESI ]
YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI
GOREV TANIM FORMU

BIiRIM Yapr isleri ve Teknik Daire Baskanlig:

UNVAN Harita Mihendisi

Universitemize ve tiim birimlerimize ait alanlarda arazi, bina ve
GOREV TANIMI | tesislerin planlanmasi, diizenlenmesi ve yonetilmesi amaciyla
modern teknolojiyi kullanarak cesitli 6lciimlerle elde edilen veriler
1s181nda hesaplamalar ve mekénsal diuizenlemeler yapar.

Universitemizin arazi, arsa, binalari ile ilgili satin alma
) kamulastirma islemleri, kadastro ve imar ¢calismalarinda yer almak
GOREV KAPSAMI | ve destek vermek, Cografi bilgi sistemlerinin olusturulmasina katki
sunmak.

GOREV DETAYLARI VE SORUMLULUKLAR

Universitemizin Harita, tapu-kadastro ve imar plam islerinin yuritilmesini
saglamak,

Birim faaliyetleri ile ilgili islerin yUritilmesinde yasa, yonetmelik ve meslek ahlak
kurallarina uygun hizmet tretmek veya Uretilmesini saglamak,

Ilgili islerin yerlesim projesine uygun mekansal teknikleri ile yapilmasini saglamak,
varsa uyumsuzluklari idareye bildirmek,

Gorev alanina giren konularda/yapim islerinde proje, metraj cetvelleri, yaklasik
maliyet, puantaj cetveli, fiyat arastirmasi ve teknik sartnameler diizenlemek,
Universitemiz ile ilgili arsa tahsis, tevhid ve ifraz islemlerini yapmak ve belgelerini
dosyalamak,

Universitemize ait yeni bina veya ek bina yapilacak arsalarin gerekli arsa, bilgi ve
belgelerini temin etmek,

Universitemizle ilgili Proje hizmet alim islerinde yerlesim projesinin uygunlugunu
kontrol etmek, bu konuda yerlesim ile mimari projelerin uyumlulugunu kontrol
etmek,

Tapu Mudurliikleri, Kadastro Mudarliikleri, Cevre ve Sehircilik il Mudurlugi ile
belediyelerdeki Universitemize ait isleri takip etmek ve sonuglandirmak,
Kamulastirmaya konu bina ve arsalarin kiyymet takdiri calismalarina katilmak,
Daire Baskanligimizca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet
komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar: gibi
komisyonlarda gorev yapmak.

Baskanlik Makaminca, mevzuat hukumlerine uygun verilen diger gorevleri de
yapar.

Harita Mhendisi, gérev ve sorumluluklar: bakimindan Sube Mudurtine ve Daire
Baskani’na kars1 sorumludur.




CUKUROVA UNIVERSITESI ]
YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI
GOREV TANIM FORMU

BIRIM

Yapr isleri ve Teknik Daire Baskanlig:

UNVAN

Harita Teknikeri

GOREV TANIMI

Arazilerin lzerinde bulunan tim detaylar: inceleyip kayit altina alma
stirecinde caligar.

GOREV KAPSAMI

Arazi Uzerinde yer alan tasinmazlarinin degerlenmesi sirecinde
calismak, Haritalar ile ilgili hesaplama slrecindeki faaliyetleri
yiritmek, Cizim programlarinmi kullanabilmek, Arazi 6lgtimlerinde
kullanilacak aletlerin bakim ve ayarini yapmak,

GOREV DETAYLARI VE SORUMLULUKLAR

Universitemize ait arazi ve binalarinin belirlenen faaliyetler dogrultusunda 6lgtim ve

degerlendirme caligmalarini yiritmek,

Birim faaliyetleri ile ilgili islerin yuritilmesinde yasa, yonetmelik ve meslek ahlak

kurallarina uygun hizmet tretmek veya Uretilmesini saglamak,

Yapilmas: planlanan islerde gerekli olan malzemelerin belirlenmesi ve temin

edilmesi siirecine destek vermek,

Gorev alanina giren konularda metraj cetvelleri, yaklasik maliyet, puantaj cetveli,

fiyat arastirmasi ve teknik sartnameler duizenlemek,

Universitemiz insaatlarina ait, ruhsat, iskan, izin islerini yiritmek.

Yapilmasi planlanan is ile ilgili diizenlenecek Dogrudan teminle ilgili belgelerin

hazirlanmas: ve mevzuata uygunlugu yoninden gerekli kontrolleri yapmak.

Daire Baskanligimizca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet

komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar: gibi

komisyonlarda gorev yapmak.

Baskanlik Makaminca, mevzuat hukumlerine uygun verilen diger gorevleri de

yapar.

Harita Teknikeri, , gorev ve sorumluluklari bakimindan Sube Mudurune ve Daire

Baskani’na karsi sorumludur.




CUKUROVA UNIVERSITESI ]
YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI
GOREV TANIM FORMU

BIiRIM Yapr isleri ve Teknik Daire Baskanlig:

UNVAN Harita Teknisyeni

Harita muhendisi ve harita teknikerlerinin gozetiminde, gerekli arac,
GOREV TANIMI gerec ve ekipmanlar: etkin bir sekilde kullanarak, arazide gerekli 6l¢cim
islemlerini yapar.

Haritas1 ve Olcimu yapilacak araziyi cesitli acilardan inceleyerek
Elektronik olgu aletleriyle araziden 6lcu verileri elde ettikten sonra,
bilgisayar ortaminda hesap ve ¢izim isleri yapmak, Projeleri araziye
uygulamak, Arazi o6l¢imlerinde kullanilacak aletlerin bakim ve
ayarlarmi yapmak.

GOREV KAPSAMI

GOREV DETAYLARI VE SORUMLULUKLAR

Universitemize ait arazi ve binalarinin belirlenen faaliyetler dogrultusunda 6lgtim ve
degerlendirme caligmalarini yiritulmesinde verilen gorevleri yerine getirmek,
Birim faaliyetleri ile ilgili islerin yUritilmesinde yasa, yonetmelik ve meslek ahlak
kurallarina uygun hizmet tretmek veya Uretilmesini saglamak,

Yapilmas: planlanan islerde gerekli olan malzemelerin belirlenmesi ve temin
edilmesi strecine destek vermek,

Gorev alanina giren konularda metraj cetvelleri, yaklasik maliyet, puantaj cetveli,
fiyat arastirmasi ve teknik sartnameler duizenlemek,

Haritasi gizilecek olan araziyi farkli agilardan incelemek ve bir rapor olusturmak,
Avrazi hakkinda elde edilecek verileri elektrikli 6lgim cihazlarini temin etmek,
Hesaplamalar: bilgisayar ortamina aktararak, ¢izimleri de bilgisayar tizerinden
yapmak,

Harita ve kroki olusturarak projeyi araziye uygun hale getirilmesinde harita
teknikerine ve mihendisine yardimci olmak,

Avrazi 6l¢im isinde kullandig: araglarin bakimini yapmak,

Yapilmasi planlanan is ile ilgili diizenlenecek Dogrudan teminle ilgili belgelerin
hazirlanmas: ve mevzuata uygunlugu yoninden gerekli kontrolleri yapmak.

Daire Baskanligimizca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet
komisyonlari, kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar: gibi
komisyonlarda gorev yapmak.

Baskanlik Makaminca, mevzuat hukumlerine uygun verilen diger gorevleri de
yapar.

Harita Teknikeri, gorev ve sorumluluklari bakimindan Sube Muddrtine ve Daire
Baskani’na karsi sorumludur.




