
İht�yaç duyulan bakım ve onarım �ş� �ç�n Yapı İşler� ve
Tekn�k Da�re Başkanlığı tarafından keş�f yapılarak

mal�yet çıkarılır. 

Bakım onarım �ş� doğrudan tem�n
sınırları �çer�s�nde olması

Bakım ve onarım �ş�n�n
doğrudan tem�n sınırlarını

aşıyor olması

İhale ya da pazarlık usulünden
b�r�n�n uygulanması

Bütçede yeterl� ödenek var mı?
Ödenek aktarımı ya
da ek ödenek �sten�r.HAYIR

Müdürlüğe gelen keş�f
raporu,mal�yet,plan,şartname g�b�

mal�yet� etk�leyecek bütün
unsurların satın alma b�r�m�ne

gönder�lmes�.

Gelen ödeneğ�n
bütçe kalem�ne
kayded�lmes�

EVET

Onay belges�n�n hazırlanması.Bu
belgede �ş�n

tanımı,n�tel�ğ�,m�ktarı,bütçe
tert�b�,yapılacak onarımla �lg�l� kısa

açıklama yapılması,p�yasa
araştırması yapacak personel�n
adları ve unvanlarının yazılması.

Onay belges� ve ekler�
�ncelend�kten sonra

Gerçekleşt�rme görevl�s� ve
harcama yetk�l�s� tarafından

�mzalanması, EKAP'a
kayded�lmes�.

Bakım onarım �ş� �le �lg�l�
gelen tekl�fler ve p�yasa

araştırması �ç�n
görevlend�r�len personel�n

verd�ğ� b�lg�ler
doğrultusunda p�yasa

f�yat araştırma
tutanağının düzenlenerek

görevl�ler ve Harcama
Yetk�l�s� tarafından

�mzalanması

Yüklen�c� �dare arasında Yapım İş�ne A�t
Anahtar Tesl�m� Götürü Bedel
Sözleşmes�'n�n �mzalanması.

Sözleşmede �ş�n adı,yapılma yer�,
n�tel�ğ�, m�ktarı, bedel�, başlama ve

b�t�rme tar�h�, ödeme şartları, sorumluluk
ve d�ğer hususların bel�rt�lmes�

Sözleşme �mzalandığı gün,�ş�n
yapımını ve kontrolünü

denetleyecek tekn�k eleman ve
�dareden b�r sorumlunun Onarım
İş�ne A�t Yer Tesl�m Tutanağı �le
�ş�n yüklen�c�ye tesl�m ed�lmes�,

tutanağın taraflarca
�mzalanması.

BİTİŞ

4734 Sayılı Kanun
3194 Sayılı Kanun
Yapım İşler� Genel

Şartnames�

Doğrudan Tem�n Yoluyla Bakım Onarım

3 L�derl�k, Yönet�m ve Kal�te Ana Sürec� 
3.12 İnşaat ve Yapı İşler� H�zmetler� Sürec� 
3.12.1 B�na Bakım Onarım H�zmetler� Alt Sürec�

Hazırlayan: Onaylayan: Sayfa
No: 1


