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I Devlet Memurlarina Odenecek Zam ve Tazminatlara lliskin Karar

Ek Ozel Hizmet Tazminati
(Arazi Tazminati)
Tahakkuk islemleri Alt Siireci

Yap! Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi ve bagli midirliklerde gérev
yapmakta olan teknik personellere EBYS uzerinden resmi yazi ile
puantajlarin teslim edilmesi igin sure verilmesi.

iigili teknik personeller araziye ciktigi giinleri Bagkanlik sitesinde yer alan
Personel Belge ve Formlar baghgi altindaki "PERSONEL GUNLUK
ARAZI CIKISI TAKIP GUNLERI" isimli Puantaj Tablosunu hafta sonu tatili,
izinli oldugu gunler gibi glinlere dikkat ederek doldurur.

Puantaj Tablosu dogru mu?

EVET

d

Puantaj, teknik personelin Sube midiru tarafindan imzalanir.

Teknik personellerin doldurup imzalattiklari puantaj tablosunu Bagkanlik
Sekreterligine fiziki olarak elden teslim eder.

Bagskanlik gbrevli personeli, personellere ait puantajlari
Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanina imzalatir.

Baskanlik gorevli personeli, imzalanan arazi puantajlarini personellerin
kadro Unvanlarina gore c¢alistigi giin sayisini, "Arazi Tazminati Odeme
Genel Formu" na igler.

Sayfa

Hazirlayan: Onaylayan: No-
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Personelin araziye giktigi giin sayisina gére "Odemeler Bordrosu"
diizenlenir.

Odemeler bordrosundan personelin alacagi "Toplam Gelir" lizerinden
Damga Vergisi kesilir.

\ 4

Elde edilen licret "Net Liste" ye islenir.

Y

Calisilan Gunlerin Listesi, Odemeler Bordrosu ve Net Listenin birer érnegi
fiziki olarak imzalanmak uzere Gergeklestirme Gorevlisine ve Harcama
Yetkilisine teslim eder.

imzalanmig Net Listenin taranmig hali iist yazi ekine eklenerek EBYS
Uzerinden imzalanan bu belgeler ilgili Bankaya e-posta lizerinden

gonderilir.
Y
Veri Girig Gérevlisi bu imzalanan Caligilan Giinlerin Listesi, Odemeler
Bordrosu ve Net Liste isimli belgelerdeki verileri MYS' ye ylkler ve MYS |«
tizerinden "Odeme Emri" kesirek Gergeklestirme Gérevlisine génderir.
Gerceklestirme Gorevlisi gerekli kontrolleri yaptiktan sonra MYS Uzerinden
imzalar ve imzalanmak lGzere Harcma Yetkilisine génderir.
Y
Harcama Yetkilisi gerekli kontrolleri yapar.
EVET: Odeme Emri Belgesi dogru mu? HAYIR——

Hazirlayan:

Onaylayan:

Sayfa
No:
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Harcama Yetkilisi gerekli kontrolleri yaptiktan sonra MYS Uizerinden
imzalar ve Muhasebe Birimine génderir.
Net Listedeki veriler "Maas Dosyas!" na eksiksiz iglenerek 6demenin
gerceklesecegi tarih ve saat bilgisi de eklenerek ligili Banka Genel
Muadurligine e-posta yoluyla gdnderilir.
A 4
Bitis
Hazirlayan: Onaylayan: ;?fa




